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 Ausschreibung Ausbildung Veranstaltungskauffrau /-mann 
 
 
Die Stadt Herten sucht zum 01.08.2009 eine/n 
 
Auszubildende/n für den Ausbildungsberuf 
“Veranstaltungskauffrau /-mann“ 
 
 
Veranstaltungskaufleute sind Dienstleister mit vielseitigen Aufgaben. Sie arbeiten 
projektorientiert im Team und treffen kaufmännische Entscheidungen. Ihre 
Tätigkeiten erfordern Kreativität, Organisationsgeschick und kommunikative 
Kompetenz. Darüber hinaus sind gute Deutschkenntnisse wichtig. 
 
 
AUFGABEN UND INHALTE DER AUSBILDUNG 
 

Veranstaltungskaufleute entwickeln zielgruppengerechte Veranstaltungskonzepte, 
sie organisieren die Veranstaltungen und sorgen für einen reibungslosen Ablauf.  
Sie kalkulieren Kosten und übernehmen alle verwaltungstechnischen Aufgaben rund 
um die Planung, Durchführung und Nachbereitung von Veranstaltungen inklusive der 
dazugehörigen Pressearbeit. Sie beraten und betreuen Kunden vor und während der 
Veranstaltung, erstellen Ablauf- und Personaleinsatzpläne und setzen diese um.  
 
Die praktische Ausbildung findet im Kulturbüro der Stadt Herten statt. Die inhaltliche 
Arbeit des Kulturbüros ist altersübergreifend. Die Themenschwerpunkte reichen von 
Veranstaltungsreihen im Bereich Kleinkunst, Weltmusik, Kindertheater, Frauen- und 
Seniorenkultur bis zu Großveranstaltungen wie der „Kunstmarkt rund ums Schloss 
Herten“ mit rund 30.000 Besuchern. Ebenso werden Kulturprojekte im Bereich 
KulturLokal, Jugend und Schule organisiert. Ein wesentlicher Schwerpunkt im 
Rahmen der Ausbildung werden die Veranstaltungen und Projekte für die 
Kulturhauptstadt 2010 sein. 
 
Veranstaltungskaufleute  
 

 unterstützen bei der Organisation und Durchführung von Veranstaltungen und 
organisieren und führen selbstständig Veranstaltungen durch 

 präsentieren Konzepte und Ergebnisse  
 arbeiten z. B. mit Künstlern, Designern, Technikern zusammen  
 berücksichtigen veranstaltungstechnische Anforderungen und Gegebenheiten  
 beachten veranstaltungsrechtliche Vorschriften  
 nutzen Informations- und Kommunikationssysteme  
 bearbeiten kaufmännische Geschäftsvorgänge und führen Kalkulationen 

durch  
 entwickeln Marketing- und Werbekonzepte 
 setzen Methoden der Arbeitsplanung und -kontrolle ein 
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 Ausschreibung Ausbildung Veranstaltungskauffrau /-mann 
 
 
WAS ERWARTET SIE? 
 

Die Regel-Ausbildung beträgt 3 Jahre. Innerhalb der Ausbildungszeit werden Sie ein 
mehrmonatiges Praktikum bei Verbundpartnern in der freien Wirtschaft absolvieren. 
Die theoretische Ausbildung findet im Karl-Schiller-Berufskolleg in Dortmund statt. 
Während der Ausbildung sind eine Zwischenprüfung und eine schriftliche und 
mündliche Abschlussprüfung abzulegen. 
 
Die Ausbildungsvergütung (Stand 01.01.2008) beträgt  
 

687,34 € im 1. Ausbildungsjahr  
736,15 € im 2. Ausbildungsjahr  
780,93 € im 3. Ausbildungsjahr  
 

zuzüglich  Weihnachtgeld. 
 
 
DIE ANFORDERUNGEN: 
 

 Mindestalter 18 Jahre 
 Fachhochschulreife (schulischer Teil) bzw. Hochschulreife 
 sichere Rechtschreibung sowie gute mündliche und schriftliche 

Ausdrucksweise 
 Organisationstalent und Flexibilität 
 Kreativität 
 Kommunikations- und Teamfähigkeit  
 gute Allgemeinbildung und Interesse an gesellschaftlichen und kulturellen 

Themen 
 Englischkenntnisse erwünscht 
 PC-Grundkenntnisse erwünscht 
 Bereitschaft zur Dienstleistung auch außerhalb der Regelarbeitszeit u.a. an 

Wochenenden und Feiertagen 
 Führerschein Klasse B erwünscht 
 Erfolgreiche Teilnahme an unserem Auswahlverfahren 
 Gesundheitliche Eignung 

 
 
WEITERE AUSSICHTEN UND KARRIEREMÖGLICHKEITEN 
 

Veranstaltungskaufleute haben nach abgeschlossener Berufsausbildung vielfältige 
Weiterbildungsmöglichkeiten. 
 
Ausführliche Informationen über das Berufsbild finden Sie unter www.berufenet.de. 
 
Die Stadt Herten bildet aufgrund ihrer sozialen Verantwortung zum Teil über den 
eigenen Bedarf hinaus aus.  
 

 

http://www.berufenet.de/
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 Ausschreibung Ausbildung Veranstaltungskauffrau /-mann 
 
 
WIE BEWERBEN SIE SICH? 
 

Ihre Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsanschreiben, Lebenslauf, Kopie des letzten 
Schulzeugnisses bzw. Kopien sonstiger Abschlüsse) senden Sie bitte bis zum 
20.09.2008 an folgende Adresse: 
 
Stadt Herten 
Personalservice 
Kurt-Schumacher-Str. 2 
45699 Herten 
 
WICHTIGER HINWEIS 
Bitte verzichten Sie bei Ihrer Bewerbung auf Klarsichthüllen, Schnellhefter und 
ähnliches.  
 
 
ÜBRIGENS 
 

Die Stadt Herten fördert aktiv die Gleichstellung von Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeitern, insbesondere bei Ausschreibungen in geschlechtstypischen 
Berufsbildern. Unsere Ausbildungsangebote richten sich daher ausdrücklich an 
ausbildungsinteressierte junge Frauen und Männer.  
 
Eine Schwerbehinderung ist bei grundsätzlicher Eignung für den Ausbildungsberuf 
kein Hinderungsgrund. 
 
  
HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT? 
 

Alle Informationen zum Bewerbungsverfahren finden Sie unter www.herten.de. Für 
weitere Fragen stehen Ihnen als Ansprechpartnerinnen zur Verfügung: 
 
 Barbara Hinse 

Ausbildungsleitung 
Telefon: 0 23 66 / 303 379 
Email: b.hinse@herten.de

 
 

 Sylvia Seelert 
Ausbilderin im Kulturbüro 
Telefon 0 23 66 / 303 543   
Email: s.seelert@herten.de 

 

http://www.herten.de/
mailto:b.hinse@herten.de

